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Zemés ikio agentiiros prie Zemés ikio
ministerijos direktoriaus
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ZEMES UKIO AGENTUROS PRIE ZEMES UKIO MINISTERIJOS

VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
(ZEMES UKIO ZINIU IR INOVACIJU SISTEMOS - SKAITMENINES / INFORMACINES
PLATFORMOS SUKURIMO IR IDIEGIMO PROJEKTO VEIKLALI)
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Zemés iikio agentiiros priec Zemés tkio ministerijos (toliau — Agentiira) Vyriausiojo
specialisto (Zemés ikio Ziniy ir inovacijy sistemos - skaitmeninés / informacinés platformos
sukiirimo ir jdiegimo projekto veiklai) (toliau — darbuotojas) pareigybé priskiriama specialisty grupei.

2. Pareigybés lygis — A2.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstajj universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu arba jam prilygintinu i§silavinimu arba aukstajj koleginj i§silavinimg su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu,

3.2. turéti ne mazesne kaip 1 mety darbo patirtj apskaitos tvarkymo ir (arba) strateginio veiklos
planavimo srityje;

3.3. biti susipazings su ES teisés aktais, Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanéiais Zemés tikio Ziniy ir
inovacijy sistemos kiirima;

3.4. mokéti analizuoti, apibendrinti informacijg ir savarankiSkai planuoti, organizuoti savo
veikla, rinktis darbo metodus;

3.5. gebéti sklandziai déstyti mintis rastu ir zodziu, iSmanyti dokumenty rengima ir tvarkyma
reglamentuojancius teiseés aktus;

3.6. moketi dirbti su finansy valdymo ir apskaitos informacinémis sistemomis;

3.7. moketi dirbti kompiuteriu ,,Microsoft Office programiniu paketu.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Darbuotojas vykdo Sias funkcijas:

4.1. atlicka Zemés iikio Ziniy ir inovacijy sistemos - skaitmeninés / informacinés platformos
sukiirimo ir jdiegimo projekto (toliau — Projektas) finansine prieziiirg;

4.2. kaupia finansiniy islaidy patyrimo faktg jrodancius dokumentus;

4.3. pateikia Projektui reikalinga su finansais susijusig informacija darbo grupei, Projekto
partneriams, Projekto priezitiros komitetui, Projekto vykdytojui bei Projekto paslaugy teikéjams;

4.4. vykdo Projekto skiriamy finansavimo 1€Sy apskaita;

4.5. surenka 18§ kity Projekto partneriy informacija, reikalingg mokéjimo praSymui parengti;
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4.6. dalyvauja darbo grupéje, sudarytoje Projektui jgyvendinti;

4.7. nustatyta tvarka ir terminais, teikia informacija Projekto vadovui reikalingg Projekto
veiklos ataskaitoms uzpildyti;

4.8. teikia informacija Projekto vadovui, reikalingg Projekto veiklos ataskaitai parengti, apie
1Smokétg darbo uzmokestj projekta vykdantiems asmenims ir su tuo susijusius darbo laiko apskaitos
dokumentus;

4.9. savalaikiai informuoja darbo grupés vadova ir Agentiros direktoriy apie aplinkybes ir
priezastis, trukdancias tinkamai jvykdyti Projekta;

4.10. uztikrina savalaikj informacijos (finansiniy dokumenty) teikimg Lietuvos Respublikos
zemes iikio ministerijoje sudarytam Projekto priezitiros komitetui;

4.11. bendradarbiauja su Projekto partneriais, Projekto vykdytoju bei Paslaugy teikéjais;

4.12. atstovauja Agentiirg Projekto jgyvendinimo klausimais;

4.13. pagal savo kompetencija vykdo kitus su Projekto vykdomomis veiklomis susijusius
nenuolatinio pobuidzio grupés vadovo, Agentiros direktoriaus pavedimus, tam kad bty pasiekti
Agentiiros veiklos tikslai;

4.14. atsiskaito uz Projekto jgyvendinimo eiga, pasiektus rezultatus darbo grupés vadovui ir
Agentiiros direktoriui;

4.15. sias pareigas einantis darbuotojas tiesiogiai pavaldus Agentiiros direktoriui.

Susipazinau:

(vardas, pavarde)

(parasas)



